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Załącznik nr 1
do Ogłoszenia o naborze
                                                                                                     
         
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług tłumaczeń przysięgłych pisemnych (dalej jako tłumaczenia) w ramach projektu nr: FAMI.02.01-IZ.00-0004/25 pn. „Integrujemy” dofinansowanego ze środków UE w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027 (dalej jako projekt), dalej zwanej „usługą” w zakresie tłumaczeń pisemnych: 
a) z języka ukraińskiego na język polski, 
b) z języka polskiego na język ukraiński, 
c) z języka rosyjskiego na język polski,
d) z języka polskiego na język rosyjski,
e) z języka angielskiego na język polski,
f) z języka polskiego na język angielski.
2. Tłumaczeniom przysięgłym pisemnym podlegać będą w szczególności dokumenty dotyczące stanu cywilnego, wykształcenia, zatrudnienia, legalizacji pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, stanu zdrowia (dokumentacji medycznej), kwalifikacji zawodowych (certyfikaty, dyplomy, referencje), przedłożonych przez uczestników projektu.
3. Tłumaczenie dokumentów może odbywać się na podstawie skanu/zdjęcia przekazanego online lub na podstawie oryginału/kopii dokumentu – udostępnionego w wersji papierowej. 
4. Ostateczną wielkość przedmiotu zamówienia określi zapotrzebowanie na ww. usługę, przy czym: 


a) minimalna gwarantowana przez Zamawiającego liczba stron do tłumaczenia przysięgłego pisemnego w ramach przedmiotowego postępowania - 500, 
b) maksymalna limit stron – 2 000.
5. Świadczenie usług odbywać się będzie na podstawie podpisanej z Wykonawcą umowy na okres od dnia rozstrzygnięcia naboru do dnia 31.03.2029 r.
6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
7. Oferent składając ofertę zobowiązany jest oszacować i podać w formularzu ofertowym koszt tłumaczenia 1 strony tekstu (podając cenę netto, VAT, cenę brutto) uwzględniający koszt wysyłki.  
8. Realizacja tłumaczenia powinna odbyć się niezwłocznie, jednak nie później niż 5 dni roboczych od zgłoszenia takiej potrzeby (dla tłumaczenia wynoszącego do 20 stron), licząc od dnia następnego po dniu zgłoszenia, z uwzględnieniem wyjątkowych sytuacji, kiedy tłumaczenie będzie mogło być wykonane 
w późniejszym terminie (np. ze względu na większą liczbę stron tłumaczenia).
9. Wykonawca będzie przekazywał tłumaczenia dokumentów wysyłkowo poprzez pocztę tradycyjną (przesyłka polecona, priorytetowa) lub osobiście - do Caritas Diecezji Zielonogórsko-Gorzowskiej – Centrum Pomocy Migrantom i Uchodźcom, ul. Dworcowa 21 65-019 Zielona Góra. 
10. Wykonawca przekazując tłumaczenia w sposób wysyłkowy zobowiązany jest dochować należytej staranności przy zabezpieczeniu przesyłki. 
11. Do obowiązków Wykonawcy, oprócz właściwego tłumaczenia, będzie należało:
a) bezpłatne odbieranie dokumentów do tłumaczenia (gdy nie są przekazywane drogą elektroniczną w formie skanów);
b) wycena tłumaczenia dokumentów przedłożonych przez Zamawiającego do tłumaczenia przysięgłego pisemnego;
c) wypełnianie dokumentacji potwierdzającej wykonanie usługi tłumaczenia dokumentów.


d) podpisanie wszystkich przetłumaczonych dokumentów imieniem i nazwiskiem  osoby wykonującej tłumaczenie oraz opatrzenie pieczęcią tłumacza przysięgłego, zaś w przypadku tłumaczeń elektronicznych – kwalifikowalnym podpisem  elektronicznym. 
e) przekazanie tłumaczenia osobiście bądź drogą pocztową w oznaczonym 
w umowie czasie.  
12. Dopuszcza się możliwość realizacji zamówienia jedno- lub wieloosobowo.  
13. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.
14.  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i do zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.
15.  Wykonawcy, którzy złożyli wspólną ofertę ponoszą, w razie wybrania ich oferty przez Zamawiającego, solidarną odpowiedzialność wobec Zamawiającego 
za wykonanie umowy.
16.  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie mogą łącznie spełniać warunki udziału w postępowaniu. 
17. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w stosunku do żadnego z Wykonawców nie mogą zachodzić przesłanki podstaw do wykluczenia z postępowania.
18. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. W takiej sytuacji Wykonawcy są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy spośród Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Wzór oświadczenia (załącznik nr 2 do formularza ofertowego).  
19. Wykonawca będzie zobowiązany do zawarcia z Zamawiającym umowy powierzenia  przetwarzania danych osobowych uczestników projektu.
 
20. Dopuszcza się możliwość dokonywania zmian w umowie.
21. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian w umowie, w celu właściwej realizacji zamówienia, zastrzega się możliwość dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy 
o świadczenie usług.
22. [bookmark: _GoBack]Zakres zmian w umowie może dotyczyć okresu i harmonogramu realizacji umowy oraz zmiany wielkości zamówienia. 
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